
§ Kommunikationsmittel:

- offizieller Kommunikationsstandard für Lehrkräfte, Schüler und 
Eltern

- Zugänglich für Schüler der Klassenstufe 5 – 12, Lehrkräfte und 
Eltern

- Schulleitung 
- Klassenleitung/Lehrkräfte
- offizielle sowie schul- und unterrichtlich relevante Themen 

§ Dokumentation:

- Speicherung/Dokumentation/Archivierung von wichtigen E-Mails
- Nachvollziehbarkeit von Prozessen
- E-Mail beinhaltet einen „Betreff“ und eine klare Zuordnung

§ Unterricht:

- Verbindliche Absprachen, z.B. GFS

§ Eltern-Lehrer2-Kommunikation:

- Terminvereinbarung für Elterngespräche
- kein inhaltlicher personenbezogener Austausch über Leistungen 

und Verhalten

§ Lernplattform

- Klassenstufen 5 – 12
- Zugänglich für Schüler und Lehrkräfte

§ Chat

- Kurze Fragen und Antworten zu verschiedenen Themen 
des Fachunterrichtes

§ Videokonferenzen

- Fernlernunterricht (FLU)
- Organisatorische Treffen (SMV/Projekttage/etc.)

§ KEINE Eltern-Lehrer-Kommunikation!

E-Mail

Moodle Lehrkräfte Schüler

1 Schüler und Schülerinnen / 2 Lehrerinnen und Lehrer / Im Folgenden stehen die Personenbezeichnungen jeweils für die Geschlechter (m/w/x) * Der Umgang mit diesen digitalen Kommunikationsmitteln ist Teil des Schulcurriculums und wird in verschiedenen Fächern eingeübt.

Digitale Kommunikation* Schüler1und Eltern

Lehrkräfte Eltern

Digitalisierung HGG | 01.07.2021

Schüler

§ Erreichbarkeit Schüler v. MO. – FR.:

- Regelmäßiges Abrufen (zweimal pro 
Woche) der E-Mails in den 
Klassenstufen 5 – 9

- Abrufen der E-Mails innerhalb von 
24 Stunden in den Klassenstufen 10 –
12

- Beantwortung bzw. 
Bearbeitungshinweis innerhalb von 
48 Stunden

§ Erreichbarkeit in unterrichtsfreier Zeit:

- Verpflichtendes Abrufen der E-Mails 
am letzten unterrichtsfreien Tag

§ Erreichbarkeit Eltern

- Beantwortung bzw. 
Bearbeitungshinweis bitte zeitnah

§ Erreichbarkeit Schüler v. MO. – FR.:

- Regelmäßiges Abrufen (zweimal 
pro Woche) von Informationen in 
den Klassenstufen 5 – 9

- Tägliches Abrufen von 
Informationen in den Klassenstufen 
10 – 12

§ Erreichbarkeit in unterrichtsfreier Zeit:

- Verpflichtendes Einloggen am 
letzten unterrichtsfreien Tag


